Zarzadzenie nr 337/2025
Prezydenta Miasta Rzeszowa

zdnia 27 marca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Rzeszowa oraz wytycznych dotyczacych standardéw interoperacyjnosci

i standardow otwartosci danych.

Na podstawie art. 3 ust. 2, art. 8 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68) art. 30 ust. 1iart. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pdéin. zm.), art. 1 ustawy
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1440), art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotédw realizujgcych zadania publiczne

(Dz. U.z2024 . poz. 1557, z pdin. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Instrukcje publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej

Miasta Rzeszowa, stanowigcg zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
W celu skoordynowania dziatan, o ktérych mowa w § 4, wprowadza sie wytyczne dotyczgce
standardow interoperacyjnosci i standardy otwartos$ci danych, stanowigce zatgcznik nr 2

do niniejszego zarzadzenia.



§3

. Miasto Rzeszdw w ramach zadan prowadzonych w Biurze Obstugi Informatycznej
i Telekomunikacyjnej realizuje zasady otwartych danych oraz dazy do poszerzania
obszaréw udostepniania danych i tresci nalezgcych do miasta Rzeszowa.

W oparciu o zasady otwartych danych tworzony jest Miejski Portal Otwartych Danych
otwartedane.erzeszow.pl, zwany dalej "MPOD" (wspdlna platforma informacyjno-
ustugowa stanowigca referencyjne zrddto danych), dajgcy kazdemu uzytkownikowi
mozliwos¢ pobrania danych publicznych lub integracji poprzez otwarte API, przy
zachowaniu standardéw bezpieczenstwa, na potrzeby tworzenia statystyk, aplikacji, prac
naukowych i wytwarzania zaawansowanych narzedzi we wszystkich dziedzinach zycia.

. MPOD, o ktérym mowa w ust. 2, ma charakter rozproszony, integrujgc zasoby informacyjne
Jednostek Organizacyjnych Miasta Rzeszowa, zwanych dalej jednostkami organizacyjnymi,
poprzez stosowanie otwartych modeli i standardéw wymiany danych.

MPOD stanowi integralng czes¢ Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa.

§4

. W ramach zasad otwartych danych stosuje sie technologie Internetu Rzeczy (loT — Internet
of Things) do gromadzenia danych. loT zaktada komunikacje miedzy réznymi,
jednoznacznie identyfikowalnymi urzgdzeniami, czujnikami (sensorami) wykorzystujgcymi
do tego celu sie¢ Internet lub Miejska Sie¢ Teleinformatyczng. W kontekscie inteligentnych
miast oznacza to, ze wszystkie elementy infrastruktury miejskiej mogg by¢ postrzegane
jako wezty miejskiego internetu rzeczy. Dane generowane przez wezty mogg byc
wykorzystywane przez systemy autonomiczne, ale powinny by¢ postrzegane jako zaséb
informacyjny wspéttworzacy MPOD.

. Nalezy stosowac systemy informatyczne zapewniajgce mozliwos$¢ analizy i wymiany danych
w celu optymalizacji operacji w obszarze funkcjonowania miasta Rzeszowa. Taki model
rozwoju ma uchroni¢ miasto przed powstaniem zamknietych siloséw informacyjnych

zarzadzanych przez jednostki organizacyjne.



§5

1. W zakresie zasad otwartych danych, administratorzy danych zapewnig mechanizmy
informatyczne generujace zbiory danych, umozliwiajgce dostep do nich poprzez publikacje
na MPOD.

2. Dane udostepnia sie w formatach przeznaczonych do odczytu maszynowego (w postaci
ustrukturyzowanej) i formacie otwartym (na przyktad format: CSV, XML, GML, JSON) —
zgodnie z Krajowymi Ramami Interoperacyjnosci, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

3. Dane przestrzenne udostepnia sie poprzez standardowe ustugi przeglagdania i pobierania
(WMS, WFS, WMTS), a takze w inny sposéb zapewniajacy efektywne wykorzystanie
danych. Dane przestrzenne i zwigzane z nimi ustugi opisywane sg metadanymi
udostepnianymi poprzez ustuge wyszukiwania — CSW.

4. Dane, ktorych udostepnianie podlega ograniczeniu na podstawie przepisdw szczegdlnych,

udostepniane sg zgodnie z tymi przepisami.

§6
1. Dane gromadzone i udostepniane w MPOD stanowig repozytorium danych BIP oraz
repozytorium dostepu do aktualnych danych publicznych z systeméw Gminy Miasto
Rzeszow.
2. MPOD stopniowo bedzie integrowany w chmure danych dostepnych na potrzeby miasta
Rzeszowa w celu:
1) podejmowania decyzji zarzgdczych na podstawie wiedzy;
2) informowania mieszkancéw o zdarzeniach;
3) transparentnosci zycia publicznego;
4) aktywizowania przedsiebiorczosci do budowania modeli biznesowych;
5) witgczania mieszkancdw w uczestniczenie w zyciu miasta Rzeszowa przy wykorzystaniu
technologii;

6) rozwoju nauki i powstawania innowacji.



§7

Wydziaty Urzedu Miasta Rzeszowa (komorki rownorzedne) i jednostki organizacyjne

wspotpracujg i wspdtdziatajg z Biurem Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej

w zakresie:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

przygotowania dostepu do wyselekcjonowanych zasobdéw danych publicznych
z systemoéw dziedzinowych i ich publikacji;

przygotowania automatycznych mechanizmodw publikacji danych na MPOD;

wymiany danych do realizacji zadan publicznych;

podnoszenia jakosSci posiadanych danych;

posiadania spojnych danych;

dbatosci o bezpieczenistwo posiadanych danych, w szczegdlnosci danych osobowych;

zapewnienia niezbednej infrastruktury informatycznej do wymiany danych.

§8

1. Koordynacje realizacji spraw zwigzanych z zasadami otwartych danych prowadzi Biuro

Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjne;.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom wydziatéw (komdrek réwnorzednych)

Urzedu Miasta Rzeszowa oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§9

Traci moc zarzadzenie nr 81/2021 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 wrzesnia 2021 .

w sprawie wprowadzenia instrukcji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej

Miasta Rzeszowa oraz wytycznych dotyczacych danych standardéw interoperacyjnosci

i standardow otwartych danych oraz Zarzadzenie nr 120/61/2023 Prezydenta Miasta

Rzeszowa z dnia 23 sierpnia 2023 r. zmieniajace zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia

instrukcji publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa

oraz wytycznych dotyczgcych standardow interoperacyjnosci i standardéw otwartych danych.

§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 337/2025
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 27 marca 2025r.

Instrukcja publikacji i aktualizacji danych

w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejsza instrukcja okresla zasady prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu Informacji

Publicznej Miasta Rzeszowa, zwana dalej instrukcjg BIP.

Gmina  Rzesz6w  prowadzi strone Biuletynu Informacji  Publicznej pod

adresem: http://bip.erzeszow.pl, zwang dalej strong BIP.

§2
Stownik pojec

Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)

4)

5)

BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa;

MPOD - Miejski Portal Otwartych Danych - otwartedane.erzeszow.pl;

informacja publiczna — kazda informacja o sprawie publicznej podlegajaca
udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej;

komoérka organizacyjna — wydziat, komédrka rdwnorzedna, samodzielne stanowisko
pracy Urzedu Miasta Rzeszowa, jednostka organizacyjna, samorzgdowa instytucja
kultury oraz zaktad opieki zdrowotnej;

panel edycyjny — element systemu teleinformatycznego udostepniony cztonkom
zespotu redakcyjnego w celu prowadzenia BIP, a w szczegdlnosci zarzadzania jego

strukturg i aktualizowania tresci;


http://bip.erzeszow.pl/
http://otwartedane.erzeszow.pl/

6) dziat BIP — wydzielony obszar menu przedmiotowego BIP, w ktérym publikowane
sg informacje z danej dziedziny lub obszar menu przedmiotowego BIP przydzielony
dla komérki organizacyjnej;

7) struktura BIP — gtdwne elementy graficzne i funkcjonalne strony BIP oraz ich
rozmieszczenie wzgledem siebie;

8) redaktor naczelny — osoba, ktéra odpowiada za koordynowanie dziatan zwigzanych
z publikowaniem informacji w BIP oraz wspdtpracuje z redaktorami dziatéw oraz
osobami publikujgcymi w BIP;

9) redaktor dziatu — dyrektor wydziatu, komérki réwnorzednej, samodzielne stanowisko
pracy Urzedu Miasta Rzeszowa oraz kierownik jednostki organizacyjnej, samorzgdowej
instytucji kultury oraz zaktadu opieki zdrowotnej;

10) osoby publikujace w BIP — osoby wyznaczone przez redaktoréw dziatéw
do publikowania informacji w BIP;

11) publikowanie — zamieszczanie, modyfikowanie, zarzadzanie trescig informacji
i dokumentdéw na stronach internetowych BIP i MPOD;

12) administrator systemu — osoba odpowiedzialna za informatyczne funkcjonowanie
BIP;

13) operator systemu — przedsiebiorstwo, ktére na mocy zawartej umowy z Gming Miasto
Rzeszow odpowiada za dostarczenie, utrzymanie i serwisowanie systemu
informatycznego dedykowanego do prowadzenia podmiotowej strony BIP oraz
bezpieczenstwo danych stanowigcych zawartosc strony BIP;

14)system EZD — system teleinformatyczny do elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg umozliwiajgcy wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych,
dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw oraz gromadzenie i tworzenie
dokumentéw elektronicznych;

15) skrzynka do e-doreczen - elektroniczny odpowiednik tradycyjnej skrzynki pocztowej,
stuzgcy do odbierania i wysytania korespondencji ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru w formie cyfrowej;

16) administrator danych (AD) — administratorem danych jest Prezydent Miasta

Rzeszowa.



§3

Administrator systemu

1.  Administratorem systemu jest osoba lub osoby zatrudnione w Biurze Obstugi

Informatycznej i Telekomunikacyjnej, wskazane przez dyrektora tego wydziatu.

2. W czasie nieobecnosci administratora systemu, jego obowigzki przejmuje pracownik

wyznaczony przez dyrektora Biura Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjne;.

3. Do zadan administratora systemu nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnien do panelu edycyjnego BIP oraz
MPOD;

usuwanie danych z serwera BIP zgtoszonych przez redaktoréw dziatéw BIP;
nadzor nad wykorzystaniem i ochrong indywidualnych loginéw oraz haset dostepu
do panelu edycyjnego BIP oraz MPOD;

wspotpraca z operatorem systemu, w tym niezwtoczne zgtaszanie mu informacji
o awariach i nieprawidtowosciach w technicznym funkcjonowaniu BIP, MPOD oraz
nadzorowanie prawidtowego ich usuniecia;

organizowanie szkolen i spotkan dla oséb publikujgcych w BIP oraz MPOD;
kontrola dziennika zmian BIP;

prowadzenie wykazu oséb publikujgcych w BIP oraz MPOD.

§4

Redaktor naczelny BIP

Redaktorem naczelnym BIP jest pracownik Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich,

wskazany przez dyrektora tego wydziatu.

1) W czasie nieobecnosci redaktora naczelnego, jego obowigzki przejmuje pracownik

wyznaczony przez dyrektora Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich lub administrator

systemu;

2) Do zadan redaktora naczelnego nalezy w szczegdlnosci:

a)

przekazywanie ministrowi wfasciwemu do spraw informatyzacji informacji
niezbednych do zamieszczenia na stronie gtéwnej BIP oraz powiadomienie tego

ministra o zmianach tresci tych informacji,



b)

f)

g)

h)

nadzér nad strukturg BIP, w tym przyjmowanie, weryfikacja i realizacja wnioskow
dotyczacych jego modyfikacji we wspodtpracy z administratorem systemu,
wspotpraca z redaktorami dziatdbw w celu realizacji zadan zwigzanych
z prowadzeniem BIP,

nadzér nad dokonywaniem systematycznych przegladéw w BIP przez redaktorow
dziatow,

nadzér i podejmowanie niezbednych czynnosci w celu zachowania spdjnosci
informacji zamieszczanych w BIP,

okreslanie sposobu publikowania informacji w BIP oraz przekazywanie wiedzy
na ten temat redaktorom dziatéw oraz osobom publikujgcym w BIP,

redaktor naczelny posiada uprawnienia administratora w zakresie nadawania,
modyfikowania i usuwania uprawnien do panelu edycyjnego BIP,

udzielanie redaktorom dziatéw oraz osobom publikujgcym w BIP pomocy

i wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzeniem BIP.

§5
Redaktor dziatu

Do zadan redaktora dziatu nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

zachowanie zgodnosci publikowanych w dziale BIP informacji z aktualnym stanem

faktycznym i prawnym oraz zachowanie ich kompletnosci i spéjnosci;

aktualizowanie informacji w dziale BIP zgodnie z zakresem dziatania komorki

organizacyjnej, ktorg kieruje;

wytwarzanie informacji przeznaczonych do umieszczenia na stronie BIP;

weryfikowanie poprawnosci przygotowanych przez pracownikdw merytorycznych

informacji przeznaczonych do publikacji w BIP zgodnie z wymaganiami technicznymi

w zakresie dostepnosci cyfrowe] stron internetowych i aplikacji mobilnych oraz

zgodnosci z przepisami prawa;

weryfikowanie poprawnosci przygotowanych przez pracownikdw merytorycznych

informacji przeznaczonych do publikacji w BIP pod katem poprawnosci i skutecznosci

anonimizacji;

dokonywanie regularnych przegladéw dziatu BIP;

sporzadzanie dla redaktora naczelnego okresowych oswiadczen, o ktérych mowaw § 7;



8)

9)

10)

11)

12)

wyznaczanie oséb publikujgcych w BIP, okreslanie zakresu dostepu do panelu
administracyjnego BIP oraz zatwierdzanie wnioskéw o nadanie uprawnief osobie
publikujgcej w BIP zgodnie z § 11;

wnioskowanie do redaktora naczelnego o zmiane struktury BIP zgodnie z § 10;
wnioskowanie o odebranie uprawniein osobie publikujgcej w BIP zgodnie z § 11
w przypadku:

a) zmiany stanowiska pracy i zakresu obowigzkéw,

b) rozwigzania umowy o prace,

c) innych okolicznosci powodujacych koniecznosé odebrania uprawnien;

nadzor nad wygaszaniem informacji opublikowanych w BIP, dla ktérych uptynat termin
publikacji lub osiggnieto cel przetwarzania zgodnie z § 12;

zgtaszanie do administratora systemu potrzeby usuniecia danych publikowanych w BIP,

dla ktérych zgodnie z przepisami prawa uptynat termin publikacji w BIP.

§6
Osoby publikujace w BIP

Osoby publikujgce w BIP publikujg informacje niezwtocznie po jej otrzymaniu przy

pomocy swojego indywidualnego loginu i hasta.

Do zadan oséb publikujgcych w BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) publikowanie informacji w dziale BIP, do prowadzenia ktérego zostali wyznaczeni,
zgodnie z zakresem dziatania komdérki organizacyjnej;

2) zgtaszanie redaktorowi dziatu potrzebe zmian w sposobie przygotowywania
i przekazywania informac;ji do publikacji lub potrzebe zmian struktury BIP;

3) zgtaszanie administratorowi systemu probleméw i nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu panelu administracyjnego BIP;

4) zgtaszanie redaktorowi naczelnemu BIP probleméw i nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu strony BIP;

5) uczestniczenie w szkoleniach i spotkaniach organizowanych dla oséb publikujgcych;

6) wygaszanie informacji opublikowanych w BIP, dla ktdrych uptynat termin publikacji
lub osiggnieto cel przetwarzania zgodnie z § 12;

7) weryfikowanie poprawnosci przygotowanych informacji przeznaczonych

do publikacji w BIP zgodnie z wymaganiami technicznymi w zakresie dostepnosci



cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych oraz zgodnosci z przepisami

prawa.

§7
Oswiadczenia okresowe
1. Redaktor dziatu sktada okresowe oswiadczenie w terminie do 7 dni po kazdym pétroczu:
1) dodnia 7 lipca za pierwsze poétrocze;
2) do dnia 7 stycznia za drugie potrocze.
2. Wz6r oswiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.
3.  Oswiadczenia nalezy sktada¢ w nastepujacy sposdb:
1) Woydziat, komédrka réwnorzedna, samodzielne stanowisko pracy Urzedu Miasta
Rzeszowa — za posrednictwem systemu EZD do Redaktora Naczelnego;
2) Jednostki organizacyjne, samorzadowe instytucje kultury oraz zaktady opieki
zdrowotnej — za posrednictwem skrzynki do e-doreczen.

4.  Oswiadczenia winny by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§8

Nadzor wiascicielski

Redaktor dziatu wtasciwy w zakresie sprawowania nadzoru wtascicielskiego nad spotkami
Gminy Miasto Rzeszow przekazuje informacje w odrebnym dziale BIP o przedmiocie ich
dziatalnosci oraz adresach stron podmiotowych tych spétek. Pozostate informacje

udostepniane sg na stronach BIP tych spotek.

§9

Zasady publikowania informacji publicznej w BIP

1. Publikowanie informacji w BIP odbywa sie zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie
z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ustawy z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych oraz ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.



10.

Podczas publikowania plikébw w BIP nalezy, jezeli jest to mozliwe, zamieszczaé

dokumenty w otwartych i przeszukiwalnych formatach, minimalizujac liczbe skanéw.

Za odpowiednie przygotowanie plikdow i informacji do publikacji w BIP odpowiada

pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej, ktdérej dotyczg publikowane

informacje.

Redaktor dziatu oraz osoby publikujgce w BIP przed opublikowaniem informacji, w tym

plikdw, weryfikuja, czy zostaty spetnione wymogi okreslone w ust. 1.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach

okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych

tajemnic ustawowo chronionych. Przed opublikowaniem danych osobowych nalezy

takze ustali¢, czy stanowig one informacje publiczng niepodlegajgcg ograniczeniu

ze wzgledu na prywatnos$é osoby fizycznej.

W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej, w BIP zamieszcza sie

komentarz, w ktérym podaje sie zakres wyfaczenia, podstawe prawng wyfaczenia

jawnosci oraz wskazuje sie organ lub osobe, ktére dokonaty wytgczenia.

Wytgczenia jawnosci, o ktérym mowa w ust. 6, dokonuje pracownik, o ktérym mowa

w ust. 3. stosujgc skuteczng metode anonimizacji.

Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie mogg zawiera¢ reklam oraz

niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrétéw powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

Informacja publiczna moze zostaé¢ zamieszczona w BIP w postaci zasobéw MPOD lub

plikbw z danymi przygotowanymi wedtug wytycznych dotyczacych standarddow

interoperacyjnosci i standardéw otwartosci danych zawartych w zatgczniku nr2

do niniejszego regulaminu.

W przypadku braku mozliwosci publikacji informacji w BIP przez komadrke organizacyjng,

publikacji moze dokonaé redaktor naczelny lub administrator systemu. Pismo

przewodnie w sprawie publikacji wraz z uzasadnieniem nalezy przesta¢ w nastepujacy

sposob:

1) Woydziat, komérka réwnorzedna, samodzielne stanowisko pracy Urzedu Miasta
Rzeszowa — za posrednictwem systemu EZD;

2) Jednostki organizacyjne, samorzadowe instytucje kultury oraz zaktady opieki

zdrowotnej — za posrednictwem skrzynki do e-doreczen.



11.

Redaktor naczelny lub administrator systemu moze podjgé decyzje o publikacji
informac;ji w BIP z pominieciem procedury, o ktérej mowa w ust. 10, w przypadku pilnej
potrzeby publikacji.
§ 10
Struktura BIP

Strukture BIP okres$la redaktor naczelny w porozumieniu z administratorem sytemu
i redaktorami dziatéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Zmiany w strukturze BIP obejmujace dodanie, modyfikacje lub usuniecie jej elementu
dokonywane sg na pisemny wniosek redaktora dziatu.
Wz6r wniosku, o ktdrym mowa w ust. 2 stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy sktadaé w nastepujacy sposdb:
1) Woydziat, komédrka réwnorzedna, samodzielne stanowisko pracy Urzedu Miasta

Rzeszowa — za posrednictwem systemu EZD w odrebnej koszulce;
2) Jednostki organizacyjne, samorzadowe instytucje kultury oraz zaktady opieki

zdrowotnej — za posrednictwem skrzynki do e-doreczen;

3) Whnioski winny by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§11
Panel edycyjny BIP - uprawnienia

Nadanie, modyfikowanie i wycofanie uprawnien do panelu edycyjnego BIP, odbywa sie

wylgcznie na pisemny wniosek, stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego

zarzadzenia. Procedura wnioskowania jest zalezna od rodzaju komérki organizacyjnej,
ktory sktada ww. wniosek:

1) Woydziat, komérka réwnorzedna, samodzielne stanowisko pracy Urzedu Miasta
Rzeszowa - sktada wniosek zgodnie z procedurg opisang w ramach aktualnie
obowigzujgcych przepiséw dotyczgcych Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji Urzedu Miasta Rzeszowa;

2) Jednostki organizacyjne, samorzadowe instytucje kultury oraz zaktady opieki
zdrowotnej - zwracajg sie do AD lub osoby przez niego upowaznionej w formie
pisma przewodniego o wyrazenie zgody w zakresie nadania, odebrania badz

modyfikacji uprawnien dotfaczajac do niego jako zatgcznik wniosek, o ktérym mowa



w ust. 1. Pismo przewodnie zawierajgce uzasadnienie w przedmiotowe] sprawie
wraz z ww. zatgcznikiem nalezy przestac za posrednictwem skrzynki do e-doreczen.
Redaktor dziatu wystepuje o nadanie uprawnien dla takiej liczby oséb publikujgcych
w BIP, ktdra zapewnia ciggtosc pracy komérki organizacyjnej.
Osobie publikujgcej w BIP nadawane sg uprawnienia, unikalny login i hasto, za pomoca
ktérego loguje sie do systemu.
Administrator lub redaktor naczelny niezwtocznie informuje osobe publikujagcg w BIP
o nadaniu uprawnien oraz przekazuje jej login i hasto drogg mailowa, telefoniczng lub
osobiscie.
Redaktorzy dziatéw oraz osoby publikujgce w BIP zobowigzani s3 do zachowania
w poufnosci przyznanych im indywidualnych logindw i haset dostepu do panelu
edycyjnego BIP w szczegdlnosci:
1) zabrania sie udostepniania indywidualnego loginu i hasta uzytkownika do panelu
edycyjnego innym osobom;
2) zabrania sie wykorzystywania kont innych uzytkownikéw do pracy w panelu

edycyjnym.

§12

Retencja danych
Okres publikacji informacji w BIP powinien by¢ zgodny z przepisami prawa. Jezeli
przepisy prawa nie okreslajg terminu usuniecia danych z BIP, okres publikacji powinien
by¢ zgodny z zasadg ograniczonego przechowywania w szczegélnosci z osiggnieciem celu
przetwarzania.
Opublikowane w BIP informacje, dla ktérych termin publikacji nie wynika z przepiséw
prawa, powinny zosta¢ poddane ocenie tak, aby wszystkie informacje, dla ktérych
osiggnieto cel przetwarzania, zostaty z BIP usuniete lub wygaszone.
Dokumenty zawierajgce dane osobowe powinny podlega¢ szczegélnej ocenie
w kontekscie przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Analize retencji informacji zamieszczonych w BIP przeprowadza pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacji,

w szczegolnosci dokonuje oceny dokumentu pod wzgledem:



1) Zawartosci informacji — ustalenie, czy sg to wytgcznie informacje publiczne,
czy zawierajg réwniez dane osobowe;

2) Zasadnosci publikacji w BIP — ustalenie, czy publikacja informacji jest wymogiem
ustawowym oraz czy publikacja informacji jest istotha w kontekscie interesu
publicznego.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej oceny, o ktérej mowa w ust. 4 nie stwierdzono

koniecznosci ustawowej lub interesu publicznego dalszej publikacji i osiggnieto cel

przetwarzania, osoba publikujgca w BIP wygasza opublikowane informacje w BIP.

Jezeli zachodzi potrzeba usuniecia danych z serwera zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa, redaktor dziatu zgtasza do administratora systemu potrzebe

usuniecia informacji z BIP na wniosku stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 6, nalezy sktada¢ w nastepujacy sposob:

1) Woydziat, komérka réwnorzedna, samodzielne stanowisko pracy Urzedu Miasta
Rzeszowa — za posrednictwem systemu EZD w odrebnej koszulce;

2) Jednostki organizacyjne, samorzadowe instytucje kultury oraz zaktady opieki

zdrowotnej — za posrednictwem skrzynki do e-doreczen.



Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 337/2025
Prezydenta Miasta Rzeszowa

zdnia 27 marca 2025r.

Wytyczne dotyczace standardéw interoperacyjnosci i standardy otwartosci danych

Podmioty realizujgce zadania publiczne sg zobowigzane do przestrzegania zasad wymiany
informacji pomiedzy systemami teleinformatycznymi umozliwiajgcymi szybki i sprawny
przeptyw informacji orazich efektywne przetwarzanie. Zasady te zostaty wprowadzone
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
(Dz. U.z2024 r. poz. 773). W rozporzadzeniu okreslono cechy i standardy interoperacyjnosci,
wtym formaty danych istandardy zapewniajagce dostep do zasobdw informacji
udostepnianych za pomocg systeméw teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan
publicznych. Sposréd okoto 50 formatéw jedynie nieliczne posiadajg cechy umozliwiajgce
wykorzystywanie ich w systemie udostepniania danych publicznych, jakim jest portal
danepubliczne.gov.pl.
I.  Wytyczne przygotowywania danych
Kryteriami wyjsciowymi, jakie powinny spetnia¢ zasoby informacyjne, sg filary otwartosci,
o ktérych mowa w Programie.
1. Zalecenia dotyczace plikéw danych
Ze wzgledu na specyfike systemdw udostepniania danych publicznych w celu ponownego
wykorzystywania, zaleca sie stosowanie nastepujgcych formatéw plikow danych (w kolejnosci
od najbardziej do najmniej preferowanych):
1) dane ustrukturyzowane:

a) JSON, XML, GML,

b) CSV, SHP,

c) XLSX, ODS,

d) XLS;

2) dane niestrukturyzowane:

a) DOCX, ODT, RTF,



b) DOC, TXT3,
c) PDF (dla plikéw zawierajacych graficzne odwzorowania dokumentéw),
d) JPG, TIF, PNG (dla plikéw zawierajgcych dokumenty graficzne),

e) archiwa skompresowane (dla pakietow przygotowanych do pobrania jako catosc).

2. Zalecenia dotyczace organizacji i lokalizacji zrédet danych:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

publikowanie kazdego zasobu (jednostki informacji publicznej) w odrebnym pliku;
stosowanie wersjonowania zasobow, zamiast zastepowania/nadpisywania (kazdy
nowy plik pod nowym adresem URL);

utrzymywanie niezmiennego adresu URL kazdego zasobu (pliku);

zapewnienie trwatej dostepnosci kazdego juz opublikowanego zasobu;

tworzenie lokalnych repozytoriéw danych publicznych lub wykorzystywanie
systemow scentralizowanych, np. SSDIP, w celu ochrony udostepnionych zasobdéw
i ich URL przed zmianami organizacyjnymi podmiotow;

udostepnianie zasobdéw w kilku standardach jednoczesnie, np. obraz dokumentu
w przeszukiwalnym pliku PDF, edytowalnym pliku ODF, odrebne pliki z danymi
uzytymi w dokumencie, np. w standardzie CSV, lub tez skompletowane

w archiwum skompresowanym do pobrania.

3. Zalecenia dotyczace standaryzacji i formatow plikdw danych:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

standard zapisu liczb w systemie dziesietnym: minus , - ” bez spacji dla liczb
ujemnych, bez grupowania, przecinek ,, , ” jako separator dziesietny;

standard zapisu daty: YYYY-MM-DD;

standard zapisu czasu: hh:mm:ss;

oprécz standardowego zapisu pliku CSV z przecinkiem jako separatorem,
dopuszcza sie dla zasobdw utworzonych w aplikacjach lokalizowanych w Polsce:
kodowanie znakéw UTF-8, uzywanie s$rednika jako separatora pdl oraz znaku
nowe;j linii (CRLF) zamiast separatora rekordow;

dopuszcza sie pliki obrazowe PDF i graficzne (JPG, PNG, TIF lub SVG) wytgcznie jako
wizualizacje dokumentu stanowigcego informacje publiczng (nie jako plik
danych);

dopuszcza sie przeszukiwalny format PDF, wykorzystywany wyltgcznie jako
zobrazowanie informacji publicznej (nie jako plik danych);

zaleca sie stosowanie plikow danych w formatach: CSV, XML, GML i Shapefile.



4. Zalecenia dotyczgce interfejsu programistycznego (API)

1) interfejs nie moze zawiera¢ Ilimitéw Ilub innych

zabezpieczen, ktoére

uniemozliwiatyby anonimowemu uzytkownikowi automatyczne

wszystkich informacji z zasobu informacyjnego;
2)  interfejs musi zwracac informacje w postaci JSON lub XML.
5. Wymagania dotyczace jakosci danych:
1)  aktualnos¢;

2)  kompletnos¢;

3)  poprawnos¢ formalna (kontrola danych, reguty poprawnosci);

4)  wiarygodnosé;

pobranie

5) jednorodno$é (te same typy danych sg zapisywane w tym samym standardzie

formalnym, np. data, waluta, liczby);
6)  brak redundancji (nadmiarowosci/powtdrzen);
7)  naturalny jezyk danych (gdy ma znaczenie);

8)  format przeznaczony do odczytu maszynowego.

* Udostepnienie danych w sieci Web (w dowolnym formacie) na warunkach otwartej

licencji.

Przyktad danych udostepnionych powszechnie w formacie PDF*

Tablica 1. Wykorzystanie turystycznych obiektow noclegowych w miescie wojewodzkim*
Miesigc: Czerwiec
Rok: 2024
Miasto wojewddzkie: Rzeszow

Turysci korzystajacy z noclegow Udzielone noclegi
Stop.
wykorzy-
A WY stania
Rodzaje obiektow . . ) s

Ogotem krajowi | zagraniczni | Ogotem turystom turys}om miejsc
krajowym zagranicznym | noclegowych

w %
Obiekty ogotem 20916 15 302 5614 35 472 23 500 11972 449

wtym:

Hotele 18 956 13720 5236 32760 21296 11 464 48,0

*Dane dotycza turystycznych obiektow noclegowych posiadajacych 10 lub wigcej miejsc noclegowych.
Objasnienie

*Wykorzystano dane opublikowane na stronie:

https://otwartedane.erzeszow.pl/dataset/wykorzystanie-turystycznych-obiektow-

noclegowych
Dane z dnia: 20.09.2024


https://otwartedane.erzeszow.pl/dataset/wykorzystanie-turystycznych-obiektow-noclegowych
https://otwartedane.erzeszow.pl/dataset/wykorzystanie-turystycznych-obiektow-noclegowych

Zrédto danych dotyczy kazdego przyktadu powotanego dale;j.

** Udostepnienie danych w formie ustrukturyzowanej (np. arkusz kalkulacyjny zamiast

zeskanowanego obrazu tabeli)

Przyktad danych udostepnionych w formie ustrukturyzowanej arkusza kalkulacyjnego

*** Uzywanie formatow otwartych (np. CSV zamiast arkusza kalkulacyjnego)

Przyktad formatu CSV zobrazowany:

- w tabeli arkusza kalkulacyjnego

Nazwa Szerokos¢
Lokalizacja Dtugosc geograficzna
czujnika geograficzna
METEO_1 |ul. Lwowska (przed Rondem Pobitno) 50.037893202062115 22.036555751742796
METEO_2 fal. Armii Krajowej 50.02738995083053 22.032541775094604
METEO_3 |ul. Sikorskiego (obok Katedry) 50.01290396138206 22.017356077681463
al. Powstancow Warszawy (przed Mostem
METEO_4 |Karpackim) 50.02005159672612 22.001477147449947
METEO_5 |ul. Podkarpacka (przed ul. Matuszczaka) 50.01468244531843 21.97212640083818
METEO_6 |ul. Witosa (kierunek potudniowy) 50.032928381881 21.976264609784092
METEO_7 |ul. Krakowska 50.057028702980666 21.962361388583496
METEO_8 |ul. Warszawska 50.06863893356061 21.990273072123987
METEO_9 |ul. Lubelska 50.06078876920418 22.008707936185054
METEO_10 [al. Rejtana (przed ul. Popietuszki) 50.018788129278896 22.01755932045909
METEO_11 [al. Rejtana (na wys. Zespotu szkét nr 2) 50.03463713055442 22.016756354952435
METEO_12 |[al. Armii Krajowej 50.026439688708315 22.031611657804756
al. Powstancow Warszawy (przed Mostem
METEO_13 ([Karpackim) 50.01999977281114 21.997036334706376
METEO_14 |ul. Witosa (kierunek pétnocny) 50.033106131915986 21.97668636152188
ul. Cieplinskiego (na wys. Parku Jednosci
METEO_15 |[Polonii z Macierzg) 50.037595817573155 21.997151850917533
METEO_16 |ul. Ciepliriskiego (od ul. Moniuszki) 50.03754413528268 21.99760648532634
METEO_17 |ul. Rzecha (przed mostem Mazowieckiego) 50.05874620308205 22.02131526411242
METEO_18 |ul. Rzecha (przed rondem Kuronia) 50.0557647497084 22.035058945308325
METEO_19 |[al. Wyzwolenia 50.056134941289685 21.98176621411514
METEO_20 |[al. Wyzwolenia (przed Rondem Beresia) 50.05232367439758 21.999365678744624
METEO_21 |al. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego (Asecco)|[50.05094243914091 22.0353850635461
METEO_22 |ul. Rondo (na ul. 9 Dywizji Piechoty) 50.01451683143423 21.957892088432356
METEO_23 |ul. Sikorskiego (przed Robotniczg) 49.99912228493245 22.01801820638855




METEO_24 |al. Kopisto (przed al. Rejtana) 50.02859144299508 22.014201384828233
METEO_25 |al. Kopisto (przed Mostem Zamkowym) 50.02981263723323 22.0063166181516

METEO_26 |ul. Podkarpacka 49.99808332598622 21.957042251587563
METEO_27 |ul. Krogulskiego (przed rondem Ulmdw) 50.06345034962143 22.004098657546525

https://otwartedane.erzeszow.pl/dataset/lokalizacja-czujnikow-pogodowych/resource/697

Data ostatniej aktualizacji: 17.03.2022

*** Uzywanie formatow otwartych (np. CSV zamiast arkusza kalkulacyjnego)

Przyktad formatu CSV zobrazowany:

- w tabeli arkusza kalkulacyjnego

A _n b SO 6 iow |
1

2 iSzko{a Podstawowa nr 1,ul. Bernardyriska 4,50.03901679290449,22.001910802053803

3 |Szkota Podstawowa nr 2,ul. Kaminskiego 12,50.04475246222844,21.991758244435793
4 iSzko{a Podstawowa nr 3,ul. Hoffmanowej 11,50.033533324341306,21.99484651014959
5 iSzko{a Podstawowa nr 4,ul. Debicka 288,50.05067340544867,21.935644033470837

6 |Szkota Podstawowa nr 5,ul. Stocinska 4,50.02521913450748,22.047402381064913

7 iSzko{a Podstawowa nr 6,ul. Rubinowa 4,50.060813484266085,22.047429423394185

8 iSzko{a Podstawowa nr 7,ul. Beskidzka 5,50.005867798954995,21.959160482915138

9 |Szkota Podstawowa nr 8,ul. Kopaczewskiego 2,50.05035589139474,21.98193389427694
10 ESzkola Podstawowa nr 9,ul. Mita 58,49.9959617117589,22.003866146676625

https://otwartedane.erzeszow.pl/dataset/szkoly-publiczne-i-przystanki/resource/693

Data ostatniej aktualizacji: 16.05.2022

- jako plik tekstowy

Wykaz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, z ktérymi Miasto Rzeszow wspotpracowato w 2020 r., udzielajgc dotacji na realizacje zadan publicznych:

1) Akademia Karate Tradycyjnego w Rzeszowie, ul. Podwistocze 24/75 35-309 Rzeszow

2) Akademia Pitkarska Ziomki Rzeszéw, ul. Zimowit 48/1, 35-605 Rzeszow

3) Akademia Ptywania, ul. Graniczna 4a/125, 35-326 Rzeszow

4) Akademicki Klub Sportowy, ul. Podpromie 10, 35-051 Rzeszéw

5) Akademicki Zwigzek Sportowy Klub Uczelniany Politechniki Rzeszowskiej, ul. Poznanska 2a, 35-959 Rzeszow
6) Caritas Diecezji Rzeszowskiej, ul. J. Styki 21, 35-006 Rzeszow

7) Centrum Poradnictwa Prawnego Prawnikon, ul. Warszawska 5/7, 35-312 Rzeszow

8) Centrum Szkolenia Sportowego Miodziezy "ORLY RZESZOW", ul. Solidarna 14, 35-332 Rzesz6w

9) Cywilno-Wojskowy Klub Sportowy RESOVIA, ul. Wyspianskiego 22, 35-111 Rzeszéw

https://otwartedane.erzeszow.pl/dataset/wykaz-ngo

Data ostatniej aktualizacji: 05.07.2021

II. Procedury publikacji zasobdw w repozytorium

1. Etap wyboru zasobu informacyjnego:


https://otwartedane.erzeszow.pl/dataset/lokalizacja-czujnikow-pogodowych/resource/697
https://otwartedane.erzeszow.pl/dataset/szkoly-publiczne-i-przystanki/resource/693
https://otwartedane.erzeszow.pl/dataset/wykaz-ngo

1)

2)

3)
4)

analiza posiadanych praw do zasobu umozliwiajgcych jego udostepnienie
do ponownego wykorzystywania i analiza jego dostepnosci (zaséb w dyspozycji
podmiotu);

zamawianie danych u dostawcéw (wykonawcdw zamdwien na opracowania,
ekspertyzy, analizy, ankiety itp.) na otwartych licencjach (o ile w ogdle s3
konieczne) i w formatach umozliwiajagcych powtdérne wykorzystywanie
(o odpowiednio wysokim stopniu otwartosci);

mozliwos¢ udostepniania w ramach domeny publicznej;

ocena merytoryczna potencjatu do powtdrnego wykorzystywania (identyfikacja

popytu na dane).

2. Etap analizy formatu danych i dostosowania do zasad otwartosci i jakosci:

1)
2)

3)

4)

ocena dostepnych formatéw danych;

ocena mozliwosci modyfikacji zasobéw do formatu o wyzszym stopniu otwartosci,
np. poprzez strukturyzowanie danych;

podziat ztozonych zasobdw na zasoby o prostej strukturze, np. podziat skoroszytow
na pojedyncze arkusze;

posiadanie mozliwosci technicznych i organizacyjnych do niezbednej przebudowy
struktury i modyfikacji zawartosci plikow (np. usuwanie zaktécer/agregacji
struktury arkusza, usuwanie formut oraz odniesien do danych poza Zrédtem,
taczenie tresci podzielonych miedzy polami itp.) oraz poprawy jakosci danych
(czyszczenie) w celu zwiekszenia uzytecznosci zasobow przeznaczonych

do udostepniania.

3. Etap publikowania danych (formaty, miejsce publikacji, opis i metadane):

1)

2)

opracowanie/przygotowanie danych w mozliwie najwyzszym stopniu otwartosci

(postulatywnie: w formacie CSV — metoda najprostsza, dobry poziom

ustrukturyzowania danych, ograniczone wykorzystanie — lub np. w formacie XML

— metoda zwykle trudniejsza do stosowania, lecz wtasciwa, gdy dane uzyskuja

tg drogg lepsze cechy uzytkowe);

wybér lokalizacji zrédta danych przeznaczonych do udostepniania:

a) lokalny system teleinformatyczny, w tym lokalne repozytorium — opcja
obarczona ryzykiem utraty dostepu do danych wskutek zmian

organizacyjnych podmiotu,



3)

4)

b) repozytorium centralne — opcja o wysokim stopniu pewnosci
dostepu i bezpieczeristwa danych;

sporzadzenie opisu zasobu, precyzyjnie charakteryzujgcego zawartosc oraz istotne

cechy wyrdzniajgce i wartosci brzegowe (np. data/okres, obszar, sektor

gospodarczy itp.);

dobdr stéw kluczowych (postulowane rozwigzanie: wyboér ze stownika).

4. Etap nadzoru nad aktualizacjg zasobu, trwatosci i dostepnosci danych.

Opracowanie wewnetrznych zasad i procedur udostepniania danych, w szczegdlnosci

okredlenie:
1)
2)
3)

4)

5)
6)

zrédet danych;

tymczasowej i docelowej alokacji zasobow;

zasad opracowania zasobow, formatéw plikéw danych, sposobu sporzadzania
opiséw i stosowania stéw kluczowych;

0sOb upowaznionych do przetwarzania i publikowania zasobéw oraz petnigcych
nadzor nad aktualnoscig danych;

0sOb odpowiedzialnych za udostepnianie;

procedury obiegu dokumentéw i danych.

5. Etap oceny wykorzystania i informacja zwrotna od uzytkownikéw, analiza efektéw

udostepnienia danych:

1)

2)

publikowanie:

a) liczby odston,

b)  liczby uzytkownikéw obserwujgcych zasdb,
c) liczby pobran,

d) liczby abonentéw zasobu,

e)  opinii nt. zasobdw;

tworzenie rankingow:

a)  otwartosci danych,

b)  popularnosci zasobow,

c¢) jakosci danych,

d) najwiekszej liczby zastosowan w ramach ponownego wykorzystywania.

M. Przygotowanie arkusza ustrukturyzowanych danych w formacie xlIs lub xIsx



Arkusz musi posiada¢ jeden wiersz nagtowka, ktéry zawiera opisy wszystkich kolumn
z danymi. Niedopuszczalne jest:
1)  scalanie komérek zarowno w ramach wiersza, jak i kolumny — zaburza to strukture
arkusza danych;
2)  umieszczanie tresci dotyczacych jednego rekordu w kilku wierszach, np. kolejnych
danych adresu (adresat, ulica, miejscowosc itp.);
3) wprowadzanie dodatkowych tytutdw, opisdw, przypisow i komentarzy poza
obszarem danych tabeli;
4)  uzywanie formut agregujgcych dane, np. funkcji SUMA, lub funkcji filtrowania
danych;
5) uzywanie formut pobierajgcych dane spoza z7rdédta danych, ktére bedg
niedostepne po przeniesieniu arkusza na inng platforme.

2. Kazda kolumna tabeli, poza wierszem nagtéwka, musi zawiera¢ dane jednego rodzaju,
tzn. liczbe, tekst lub cigg cyfrowo-tekstowy o okreslonej strukturze i znaczeniu,
np. numer telefonu, kod pocztowy.

3. Kazda kolumna tabeli powinna zawieraé dane dotyczace pojedynczej wielkosci
(elementarnej), np. numer kodu, a nie numer kodu i miejscowos¢, poniewaz utatwia
to sortowanie i faczenie danych z wielu tabel.

4.  Zapis w kazdym polu w kolumnie musi by¢ zgodny z zatozonym formatem i modelem —
maska wtasciwg dla danego typu zawartosci.

5. Nie nalezy stosowa¢ formatowania tekstu i niektérych znakéw interpunkcyjnych
wiasciwych dla formatowania zaawansowanego, ktére w pewnych kontekstach mogg
imitowac operatory arytmetyczne lub zmienia¢ wartos¢ liczby, np. tacznik (dywiz) moze
prowadzi¢ do utraty danych, generujac w arkuszu wynikowym bfad formuty lub zmieniaé
wartos¢ liczby na ujemna.

6. Jezeli nie mozina powyzszych warunkdéw spetni¢ ze wzgledu na ztozonos$¢ danych
zawartych w tabeli, nalezy tabele podzieli¢ w sposéb, ktory umozliwi ich spetnienie.

7. Zaleca sie opracowywanie danych w postaci pojedynczych arkuszy, a nie tzw.
skoroszytow.

IV. Standard metadanych

Zestaw elementdw metadanych zasobdéw udostepnionych na portalu danepubliczne.gov.pl

okreslony zostat w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2022 r. w sprawie



portalu danych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2415). Czes¢ metadanych jest wpisywana do systemu

automatycznie w momencie dodawania zasobu; sg to: identyfikator zasobu, urzad obstugujgcy

dostawce, data udostepnienia, data aktualizacji, format pliku oraz okres$lany jest stopien
otwartosci zasobu.

Na dostawcy spoczywa obowigzek opisania zasobu zestawem metadanych obejmujacych:

1. informacje niestandardowe (dowolnie okreslane przez dostawce): nazwe zasobu
z elementami charakterystycznymi, opis zawartosci, stowa kluczowe okreslajgce
zawartosé, typ zasobu;

2. informacje standardowe (wybierane z okreslonych w systemie list): URL zasobu,
czestotliwos¢ aktualizacji, kategorie, sposdb prezentacji oraz warunki ponownego
wykorzystywania, jezeli sg inne niz: bez ograniczen i bezptatnie.

Szczegblng role odgrywa wtasciwie dobrany i bezbtedny zestaw metadanych okreslanych

przez dostawce, gdyz sy to informacje najczesciej wykorzystywane do precyzyjnego

wyszukiwania zasobdw.



Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia nr 337/2025
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 27 marca 2025r.

Nazwa komarki organizacyjnej (D | - T

OSWIADCZENIE

JA , oswiadczam, ze dane zawarte w przydzielonym
dla mnie dziale Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa zostaty przeze mnie
zweryfikowane i sg aktualne.

Oswiadczam, ze informacje, dla ktérych zgodnie z przepisami prawa uptynat termin publikacji

w BIP lub osiggnieto cel przetwarzania zostaty wygaszone.

podpis redaktora dziatu



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 337/2025
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 27 marca 2025 r.

Nazwa komarki organizacyjnej Data

Whiosek w sprawie nadanie/zmiane/odebranie* uprawnien

w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa

Zwracam sie z prosbg o nadanie/zmiane/odebranie* uprawnien w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Rzeszowa dla:

IMi€ i NAZWISKO: vt

Adres poczty elektronicznej: .....ooeceveeeieecceee e

Obszar tematyczny nadania/zmiany/odebrania uprawnien**: ..........cccccccovreeveeeveeereeecre s

podpis redaktora dziatu

* prosze wykresli¢ niepotrzebne

** prosze okresli¢, do jakich zaktadek w BIP osoba ma posiadac uprawnienia przyktadowo: , dziat BIP przydzielony
wydziatowi Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich znajdujacy sie w zaktadce https://bip.erzeszow.pl/3146-
centrum-kontaktu-i-spraw-obywatelskich.html”



https://bip.erzeszow.pl/3146-centrum-kontaktu-i-spraw-obywatelskich.html
https://bip.erzeszow.pl/3146-centrum-kontaktu-i-spraw-obywatelskich.html

Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 337/2025

Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 marca 2025 r.

Nazwa komarki organizacyjnej Data

Whniosek
w sprawie zmiany struktury

w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa
Zwracam sie z prosba o dokonanie nastepujacych zmian w Biuletynie Informacji Publicznej

Miasta Rzeszowa:

L. p. Opis zmian struktury BIP Adres strony BIP (link), ktérej dotyczy
modyfikacja
1
2
3
4
5

podpis redaktora dziatu



Zatacznik nr 6
do zarzadzenia nr 337/2025

Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 marca 2025 r.

Nazwa komarki organizacyjnej Data

Whniosek

w sprawie usuniecia danych z serwera BIP

Zwracam sie z prosbga usuniecie pliku/folderu z serwera Biuletynu Informacji Publicznej Miasta

Rzeszowa:
L. p. Nazwa pliku/folderu do usuniecia Sciezka dostepu do pliku/folderu
na serwerze BIP
1
2
3
4
5

Nalezy podac¢ podstawe prawng lub inng przyczyne uzasadniajgcg koniecznos¢ usuniecia

danych z serwera:

podpis redaktora dziatu



